	Mokymo paslaugų pirkimas


	
	Konkurso sąlygų priedas Nr. 1



TECHNINĖ SPECIFIKACIJA
1. ĮVADINĖ DALIS

1.1. Perkančioji organizacija: Lietuvos regioninių atliekų tvarkymo centrų asociacija
1.2. Projekto pavadinimas: „Lietuvos regioninių atliekų tvarkymo centrų darbuotojų profesinių žinių ir įgūdžių tobulinimas bei kvalifikacijos kėlimas” projekto Nr. VP1-1.1-SADM-01-K-02-159
Santrauka 
Projekto vykdytojas: Lietuvos regioninių atliekų tvarkymo centrų asociacija
Projekto tikslinė grupė – Lietuvos regioninių atliekų tvarkymo centrų asociacijos narių darbuotojai. 
	Numatytos projekto tikslinės grupės
	Iš viso

	1. Tikslinės grupės
	

	1.1. Projekto partnerio esami darbuotojai
	145

	Iš viso:
	145


Projekto tikslai: Stiprinti įmonių darbuotojų bendrus ir specifinius gebėjimus bei skatinti lyčių lygybę ir nediskriminavimo principą 
Projekto metu numatyta pasiekti sekančius rezultatus:

	Suorganizuoti mokymus įmonių veikloje reikalingiems atestatams gauti
	70 asm. 

	Suorganizuoti bendrų inžinierinių komunikacijų eksploatacijos mokymus 
	14 asm.

	Suorganizuoti aplinkosaugos mokymus
	83 asm.

	Suorganizuoti projektų valdymo mokymus
	33 asm.

	Suorganizuoti buhalterių mokymus
	19 asm.

	Suorganizuoti bendrus mokymus
	66 asm.

	Suorganizuoti seminarus apie lyčių lygybę ir nediskriminavimą
	22 asm.


UŽDAVINIAI

1 lentelė

	Eil. Nr. 
	Mokymų tema
	Dalyvių skaičius
	Mokymų trukmė dienomis vienam dalyviui*
	Grupių skaičius
	Preliminarus mokymų vykdymo laikotarpis
	Mokymų vietos
	Apgyvendinamų dalyvių skaičius

	Mokymai įmonių veikloje reikalingiems atestatams gauti

	1.
	Nepavojingų atliekų sąvartyną eksploatuojančių įmonių specialistų mokymai
	21
	3
	1
	2013-08

2013-12
	Vilnius
	15

	2.
	Nepavojingų atliekų sąvartyną eksploatuojančių įmonių vadovų mokymai
	13
	3
	1
	2013-08

2013-12
	Vilnius 
	8

	3.
	Pavojingąsias atliekas surenkančių, vežančių, laikančių ir apdorojančių įmonių atliekų tvarkymo specialistų mokymai
	11
	3
	1
	2013-08

2013-12
	Vilnius 
	9

	4.
	Pavojingąsias atliekas surenkančių, vežančių, laikančių ir apdorojančių įmonių atliekų tvarkymo vadovų mokymai
	9
	3
	1
	2013-08

2013-12
	Vilnius 
	5

	5.
	Mechaninio biologinio apdorojimo (MBA) įrenginių eksploatavimo mokymai
	17
	2
	1
	2013-08

2013-12
	Vilnius 
	9

	6.
	Atliekų identifikavimo mokymai
	26
	1
	1
	2013-08

2013-12
	Vilnius 
	-

	7.
	Statinių techninės priežiūros specialistų mokymai (išoriniai mokymai)
	4
	3
	4
	2013-08

2013-12
	Vilnius
	2

	8.
	Statybos techninės priežiūros specialistų mokymai (išoriniai mokymai)
	6
	3
	6
	2013-08

2013-12
	Vilnius
	4

	9.
	Kokybės/procesų/audito vadovų mokymai (išoriniai mokymai)
	3
	2
	3
	2013-08

2013-12
	Vilnius
	1

	10.
	Darbuotojų atliekančių pavojingus darbus mokymai (cheminės medžiagos, šildymo katilai, krovinių kėlimas rankomis), sąvartynų eksploatavimas
	24
	3
	1
	2013-08

2013-12
	Utena  arba Utenos rajonas 
	9

	Bendrų inžinierinių komunikacijų eksploatacijos mokymai

	11.
	Elektros sistemos eksploatacijos mokymai (išoriniai mokymai)
	4
	3
	4
	2014-01

2014-02
	Vilnius
	3

	12.
	Šildymo sistemos eksploatacijos mokymai (išoriniai mokymai)
	4
	3
	4
	2014-01

2014-02
	Vilnius
	2

	13.
	Valymo įrengimų (filtrato, paviršinių nuotekų, gamybinių nuotekų) eksploatacijai, įskaitant šulinių ir talpų valymą mokymai
	8
	3
	1
	2014-01

2014-02
	Vilnius
	5

	14.
	Sąvartyno dujų surinkimo ir surinktų dujų panaudojimo elektros ar šiluminės energijos gamybos sistemų eksploatacijos mokymai
	9
	3
	1
	2014-01

2014-02
	Vilnius
	7

	Aplinkosaugos mokymai

	15.
	Atliekų sudėties tyrimai ir stebėjimai
	12
	2
	1
	2014-05

2014-06
	Vilnius
	6

	16.
	Aplinkos monitoringas
	9
	1
	1
	2014-05

2014-06
	Vilnius
	-

	17.
	LR ir ES aplinkosaugos reglamentavimas
	67
	2
	2
	2014-05

2014-06
	Alytus 
	24

	18.
	Atliekų apskaitos reikalavimai
	13
	1
	1
	2014-05

2014-06
	Vilnius
	-

	Projektų valdymo mokymai

	

	19.
	Statybos projektų ir FIDIC sutarčių valdymas pagal FIDIC sutarties sąlygas
	21
	1
	1
	2014-07

2014-08
	Vilnius
	-

	20.
	Teisiniai mokymai statybos projektų ir FIDIC sutarčių valdymas pagal FIDIC sutarties sąlygas
	15
	1
	1
	2014-07

2014-08
	Vilnius
	-

	21.
	Viešųjų pirkimų organizavimas ir įgyvendinimas
	24
	2
	1
	2014-07

2014-08
	Vilnius
	12

	22.
	ES lėšomis finansuojamų projektų įgyvendinimas
	8
	2
	1
	2014-07

2014-08
	Alytus
	6

	23.
	Projektų valdymo mokymai
	24
	3
	1
	2014-07

2014-08
	Vilnius
	9

	Buhalterių mokymai

	24.
	Profesionalių buhalterių mokymai
	17
	4
	1
	2014-09

2014-10
	Vilnius
	13

	25.
	Ūkinės veiklos finansinės analizės rengimo  mokymai
	13
	1
	1
	2014-09

2014-10
	Vilnius
	-

	26.
	Projektų finansų valdymas
	14
	2
	1
	2014-09

2014-10
	Vilnius
	10

	Bendrieji mokymai

	27.
	Excel ir Word mokymai pažengusiems*
	40
	3
	2
	2014-11

2015-01
	Utena 
	20

	28.
	Vadovavimo įgūdžių gerinimas
	20
	1
	1
	2014-11

2015-01
	Vilnius
	-

	29.
	Raštvedyba, dokumentų rengimas ir valdymas
	17
	1
	1
	2014-11

2015-01
	Panevėžys arba Panevėžio rajonas
	-

	30.
	Bendravimo įgūdžių mokymai
	31
	1
	1
	2014-11

2015-01
	Utena arba Utenos rajonas
	-

	31.
	Strateginis planavimas
	12
	1
	1
	2014-11

2015-01
	Utena arba Utenos rajonas
	-

	32.
	Laiko valdymas
	10
	1
	1
	2014-11

2015-01
	Telšiai arba Telšių rajonas
	-

	33.
	Komandinis darbas
	13
	1
	1
	2014-11

2015-01
	Marijampolė 
	-

	Mokymai apie lyčių lygybę ir nediskriminavimą

	34.
	Suorganizuotas seminaras apie lyčių lygybę ir nediskriminavimą
	22
	1
	1
	2015-01

2015-02
	Vilnius
	-


*Mokymų trukmė 1d. - 8 akad. val.
2.1. Vykdydamas mokymo paslaugas Tiekėjas turės:

2.1.1.  pasirūpinti 1 lentelėje nurodytiems mokymams reikalingomis patalpomis su įranga. Reikalavimai patalpoms ir įrangai yra pateikti 3.1 punkte;

2.1.2.  organizuoti mokymo dalyvių registraciją (reikalavimai registracijai pateikti 3.2 punkte). Informaciją apie mokymo vietą ir laiką bei kvietimus mokymų dalyviams išsiųs Projekto vykdytojas;

2.1.3.  organizuoti 1 lentelėje nurodytiems mokymų dalyvių maitinimą. Reikalavimai mokymų dalyvių maitinimo organizavimui yra pateikti 3.3 punkte;

2.1.4. parengti mokymo dalyvių mokymo priemonių paketus (reikalavimai mokymo dalyvių priemonių paketams pateikti 3.4 punkte);

2.1.5.  vesti mokymus;
2.1.6.  paskirti atsakingą asmenį, į kurį perkančioji organizacija galėtų kreiptis dėl teikiamų paslaugų ar atsiskaitymų, taip pat kilus problemoms mokymų organizavimo metu.
2.1.7.  Užtikrinti mokymo dalyvių apgyvendinimą, jei mokymų trukmė ilgiau kaip viena diena. (reikalavimai apgyvendinimo paslaugoms pateikti 3.5 punkte).
2.2. Bendri reikalavimai mokymų organizavimo paslaugų teikimui:
2.2.1.  mokymų pabaigoje kiekvienam dalyviui, tiekėjas turi išduoti pažymėjimą, kurio turinį turi suderinti su perkančiąja organizacija;
2.2.2.  tiekėjas turi pasirūpinti visų perkančiosios organizacijos pateiktų dokumentų formų užpildymu;
2.2.3. tiekėjas, atsiskaitydamas už įvykdytas paslaugas, po mokymo per 5 darbo dienas, turi pateikti perkančiajai organizacijai teisingai užpildytus visų perkančiosios organizacijos nurodytų dokumentų (pateiktų techninės specifikacijoje) originalus su parašais.
2.3. Tiekėjui už suteiktas paslaugas bus apmokama pagal faktinį dalyvavusių mokymo dalyvių skaičių. Mokymo datos yra preliminarios, kurios priklausomai nuo kitų projekto vykdomų veiklų ir nenumatytų aplinkybių gali kisti. Tiksli mokymo data suderinama su tiekėju ne vėliau kaip prieš 2 savaites iki mokymų datos. 
3. REIKALAVIMAI

3.1. Reikalavimai mokymams,  mokymų vedimo patalpoms, įrangai:

3.1.1. Tiekėjas turi suteikti ne mažiau 25 proc. mokymo temų, naudojant vaizdinę mokymo medžiagą su praktinėmis užduotimis. Video mokymo medžiaga gali būti pateikiama, naudojant įvairias technologijas (video, DVD grotuvai, kompiuterinės technologijos ir pan.). Tiekėjas privalo turėti disponavimą šiomis medžiagomis patvirtinančius dokumentus.
3.1.2. Reikalavimai įrangai: turi būti mokymo patalpa aprūpinta organizacine ir demonstracine technika su galimybe demonstruoti vaizdinę medžiagą iš skaitmeninės laikmenos (lenta su popieriumi (ne mažiau kaip 50 lapų), multimedia projektorius, kompiuteris (su galimybe rodyti MS Word programos (DOC, RTF, TXT), MS PowerPoint programos (PPT, PPS), Portable Document Format tipo (PDF), MS Excel programos (XLS), video (AVI, MPEG), grafinius (JPG, BMP) formatų bylas iš „USB rakto“, CD ir/ar DVD), internetinis ryšys ir kitos priemonės reikalingos efektyviam mokymų vedimui.

3.1.3. Kiekvieniems mokymams turi būti užtikrinamos higienos normas atitinkančios patalpos;

3.1.4. Mokymo patalpa turi būti aprūpinta baldais, statant juos klasės ar „U“ formos stiliumi;
3.1.5. Mokymo patalpoje turi būti sąlygos gerai matyti ir girdėti pateikiamą informaciją;

3.1.6. Mokymo patalpos turi būti parengtos mokymams ne vėliau kaip 1 val. iki nurodyto mokymo pradžios;

3.1.7. Mokymų patalpoje turi būti parengtos darbo vietos ne mažiau kaip 1 lektoriui;
3.1.8. Mokymo dalyvių registracijos vykdymui būtina įrengta bent 1 darbo vieta (stalas ir 2 kėdės);
3.1.9. Atvykstantiems mokymų dalyviams matomoje vietoje turi būti paskelbta informacija (nurodant projekto pavadinimą su viešinimo ženklais) apie vykstančius mokymus;
3.1.10. Turi būti užtikrinta, kad visų mokymu metu naudojama įranga tinkamai veiktų;
3.1.11. Turi būti paskirtas atsakingas asmuo, į kurį būtų galima kreiptis mokymo metu iškilus problemoms dėl naudojamų patalpų ir įrangos ar kitų nenumatytų techninių problemų.

3.2. Reikalavimai dalyvių registracijai:

3.2.1. Mokymu metu turi būti paskirtas bent vienas asmuo, atsakingas už mokymo dalyvių registraciją.

3.3. Reikalavimai mokymų dalyvių maitinimo organizavimui:

3.3.1.  Mokymų dalyviams siūlomas maitinimas (ne mažiau kaip viena kavos pertrauka per 4 ak. val. mokymų):

3.3.1.1.  kavos pertraukos: kava, arbata, grietinėlė, cukrus, pyragaičiai, vanduo (ne mažiau kaip po 0,5 litro kiekvienam dalyviui). Kiekvienam mokymų dalyviui turi būti pateikiama ne mažiau nei 100 gr. užkandžių (sausainiai, pyragaičiai) kiekvienos kavos/arbatos pertraukėlės metu.
3.3.2. Mokymo vedantiesiems ir dalyviams ant stalo privalo būti geriamojo vandens ne mažiau nei 0,5 litro vienam asmeniui (indo talpa - 0,3 - 0,5 litro) per dieną.
3.3.3.  Maitinimo vietos turi būti nutolę viena nuo nedaugiau kaip 10 min. nuo mokymo vietos pėstute arba Tiekėjas turi pasirūpinti transportu.
3.3.4.  Jeigu užsiėmimai/mokymai trunka 8 ak. val., tuomet dalyviams priklauso 2 kavos pertraukos ir pietūs.
3.4. Reikalavimai mokymo dalyvių priemonių paketams: 

3.4.1. Kiekvienas mokymo dalyvis atvykęs į mokymą turi būti aprūpintas darbui mokyme reikalingomis priemonėmis – mokymo dalyvio paketu: 
3.4.1.1. segtuvas; 
3.4.1.2. mokymo programa, 1 vnt.;

3.4.1.3. mokymų dalomoji medžiaga (dalomoji medžiaga klausytojams, kuri turi būti atspausdinta ant A4 formato lapų, lapai sunumeruoti. Tekstui rinkti naudoti ne didesnį kaip 12 pt dydžio šriftą, temų pavadinimų – 14 pt dydžio. Svarbiausios sąvokos, temų pavadinimai - paryškinti. 
3.4.1.4. rašymo priemonė
3.4.2. Paslaugų tiekėjas dalyvio paketus registracijos į renginį metu įteikia mokymo dalyviams.
3.4.3. Tiekėjas užtikrina, kad teikiant dokumentus perkančiajai organizacijai ir mokomąją (padalomąją) medžiagą mokymų dalyviams būtų laikomasi 2011 m. birželio 28 d. Lietuvos Respublikos ministro įsakymu Nr. D1-508 „Dėl Produktų, kurių viešiesiems pirkimams taikytini aplinkos apsaugos kriterijai, sąrašų, Aplinkos apsaugos kriterijų ir Aplinkos apsaugos kriterijų, kuriuos perkančiosios organizacijos turi taikyti pirkdamos prekes, paslaugas ar darbus, taikymo tvarkos aprašo patvirtinimo“ (Žin., 2011, Nr. 84-4110) patvirtinto Aplinkos apsaugos kriterijų, kuriuos perkančiosios organizacijos turi taikyti pirkdamos prekes, paslaugas ar darbus, taikymo tvarkos aprašo 1.1 punkto 1 dalyje nustatytų reikalavimų, t.y. popieriaus sudėtyje turi būti ne mažiau kaip 75 % perdirbto popieriaus (naudoto popieriaus ir (ar) gamybos atliekų) plaušų, ir 1.1 punkto 2 dalyje nustatytų reikalavimų, t. y. popierius turi būti nebalintas arba balintas nenaudojant chloro dujų: gamyboje naudojama ECF (Elementary Chlorine-Free) technologija (balinimui nenaudojamos chloro dujos, bet naudojami chloro junginiai) arba TCF (Totally Chlorine-Free) technologija (balinama deguonimi, vandenilio peroksidu ar kitomis chloro junginių neturinčiomis priemonėmis). 
3.4.4. Paslaugų tiekėjas dalyvio paketo projektą pateikia perkančiajai organizacijai likus 7 dienoms iki mokymo pradžios.

3.5. Reikalavimai apgyvendinimui:

3.5.1. Dalyviai apgyvendinami viešbutyje/poilsio namuose/kaimo turizmo sodyboje, kurių vertinimo kategorija šalyje priklausomai nuo vertinimo ženklo atitinkamai yra ne mažiau trijų žvaigždučių arba trijų gandrų. 

3.5.2. Dalyviai apgyvendinami 2-3 vietų kambariuose, kuriuose būtų sanitarinis mazgas ir dušas arba vonia.
3.5.3. Apgyvendinimo, mokymosi ir maitinimosi vietos turi būti nutolusios viena nuo kitos ne toliau kaip 10 min. viena nuo kitos pėstute.  
4. SPECIFINIAI REIKALAVIMAI

4.1.
Tiekėjas privalo užtikrinti, kad mokymų medžiagoje, nuorodose į mokymų vietą,  dokumentacijoje,  būtų naudojami viešinimo ženklai vadovaujantis ES nuostatomis. 
4.2.
Baigus mokymus privalo būti išduoti kompetencijų kėlimo pažymėjimai. Pažymėjime turi būti registracijos numeris, data, mokymo trukmė, tema ir įgytos kompetencijos viešinimo ženklai, projekto vykdytojo logotipas ir projekto kodas.
4.3. Atsiskaitymo už suteiktas paslaugas reikalavimai:

4.3.1. Tą pačią dieną, kai pateikiama sąskaita faktūra ir perdavimo-priėmimo aktas, tiekėjas privalo pateikti mokymų ataskaitą. Tiekėjo pateikta sąskaita faktūra nėra priimama ir apmokama tol, kol tiekėjas nepateikia mokymo ataskaitos už mokymus, už kurių pravedimą yra išrašyta atitinkama sąskaita faktūra. Ataskaita pateikiama dviem egzemplioriais.

4.3.2. Prie ataskaitos turi būti pateikta:

· faktinis renginių grafikas (pagal Perkančiosios organizacijos pateiktą formą); 

· renginio dalyvių sąrašas (pagal Perkančiosios organizacijos pateiktą formą); 
· suteiktų kvalifikacijos tobulinimo pažymėjimų suvestinė su dalyvių parašais, oficialiai patvirtinta tiekėjo ir/arba projekto vadovo, ir suteikto kvalifikacijos tobulinimo pažymėjimo pavyzdys arba visų pažymėjimų kopijos;
·  mokyme naudota dalomoji medžiaga.
________________

